
Clase 4 Laury 

 
-Mail: como adjuntar archivos 

1.abrir mail,aparece cuadro con destinatario y 

asunto 

Luego para adjuntar ir al clip que dice adjuntar 

archivo y seleccionas el que deseas. 

 

-Drive:nube online  

1.como crear carpeta,vas a nuevo crear carpeta y le 

pones nombre 

2.como poner archivos en esa carpeta,abres la 

carpeta luego poner nuevo y subir archivo o subir 

carpeta. 

 


