
Clase Esteban 27/08/24 
Primero comenzamos a reconocer los iconos del escritorio. 

Carpetas: 

 
PDF, Word, Excel: 

 
Programas varios: 

 

Luego de eso le enseñé como son las distintas opciones para poner un título 

 
Si ninguna de esas opciones le convence también le mostré donde puede crear un título propio 

 
Ahí puede elegir tanto el tamaño de la letra, color, si será subrayado, el tipo de letra y demás. 

Luego le enseñe distintas combinaciones de teclas: 

Control + c = Copiar (copia el texto que tengas seleccionado) 

Control + v = Pegar (Pega el texto o imagen que tengas copiado) 

Control + z = deshacer (Vuelve un paso atrás a lo que hayas hecho) 

Control + y = Avanzar (Si volviste mucho para atrás y eliminaste algo que no querías con esa 

combinación de teclas volverás hacia adelante)  

Control + Mayúscula + s = Captura (Con esta combinación de teclas le tomas captura a 

cualquier cosa que quieras de la pantalla, vos mismo podes seleccionar a que cosa le podes 

tomar captura) 

 

 



También vimos como ordenar automáticamente los iconos del escritorio 

Primero debemos hacer click derecho en un espacio vacío en el escritorio 

 
Luego vamos con el mouse hacia “ver” 

 
Nos saldrá esa opción, ahí hacemos click en “Organizar iconos automáticamente” y se 

organizaran automáticamente. 


