
Clase Jose 16/07/24 
Primero le enseñe a diferenciar los programas varios, pdf, office y carpetas del escritorio. 

Carpetas: 

 

Office, pdf, Excel, etc: 
 

Programas varios: 
 

Luego como hacer para crear algún documento: 



Click derecho en el escritorio 
 

 

 

Vamos a nuevo 
 

Y seleccionamos lo que queremos crear 



También vimos el cómo hacer una captura de pantalla 
 

Windows + shift + S 
 

Para pegar la imagen en el documento Word tiene que hacer la siguiente combinación de 

letras: 

Ctrl + V. 
 

 
También vimos como funciona el tamaño de letra, el tipo de letra y si queremos poner color en 

el mismo. 
 

 

 
Vimos luego si queremos hablar de las cosas enumerándolas o si queremos ponerlo en el 

centro o la derecha. 
 

También vimos distintas formas de poder hacer un titulo ya establecido por el documento. 
 



Por último vimos algunos de todos los atajos disponibles para el teclado en el uso del Word 
 

 

 


