Resumen de clase de Excel – Operaciones básicas y formato
En esta clase aprendimos a realizar operaciones básicas en Excel:
· Suma: se puede hacer con la fórmula =A1+A2 o con la función =SUMA(A1:A5).
· Resta: se usa el signo menos, por ejemplo =A1-A2.
· Multiplicación: se usa el asterisco, por ejemplo =A1*A2.
· División: se usa la barra, por ejemplo =A1/A2.
También vimos cómo aplicar el formato moneda para mostrar los valores en pesos u otra moneda:
1. Seleccionamos las celdas con números.
2. Hacemos clic derecho → Formato de celdas → Moneda.
3. Elegimos el símbolo (por ejemplo “$”) y la cantidad de decimales.
Además practicamos el autorrellenado, que sirve para copiar fórmulas o continuar series automáticamente.
· Se arrastra el cuadro pequeño que aparece en la esquina inferior derecha de la celda.
· Excel completa los valores o fórmulas según el patrón.
 
