Resumen de la Clase: Uso de Google Drive y Google Workspace
1. ¿Qué es Google Drive?
Google Drive es una plataforma de almacenamiento en la nube que permite guardar, organizar y compartir archivos de manera segura desde cualquier dispositivo con acceso a internet.
2. Crear una Carpeta en Google Drive:
· Ingresar a drive.google.com
· Hacer clic en el botón “+ Nuevo”
· Seleccionar “Carpeta”
· Escribir el nombre de la carpeta y presionar Crear

3. Crear Documentos (Word, Excel, etc.) dentro de Drive:
Desde el botón “+ Nuevo”, puedes:
· Crear un documento de texto con Google Docs (similar a Word)
· Crear una hoja de cálculo con Google Sheets (similar a Excel)
· Crear presentaciones con Google Slides (similar a PowerPoint)
Todos estos documentos se guardan automáticamente en Drive.

4. Uso de Hojas de Cálculo en el Teléfono:
· Puedes descargar la app Google Sheets en tu celular (Android o iOS)
· Desde ahí puedes:
· Crear nuevas hojas de cálculo
· Editar archivos existentes
· Compartir documentos con otras personas
· Trabajar en tiempo real (colaborativo)

5. Google Workspace:
Es el conjunto de herramientas de productividad de Google, que incluye:
· Gmail
· Google Drive
· Docs, Sheets, Slides
· Calendar
· Meet
Todo está integrado para facilitar el trabajo colaborativo desde la nube.
