RESUMEN DE LA CLASE 2: 
TABULACIONES:
[image: ]Vimos como la regla, con la pestaña (triangulito) que sale arriba podemos directamente editar la sangría de nuestros párrafos (solo la primer línea) 


DRIVE – COMO BUSCAR, COMO EDITAR UNA CELDA SIN BORRARLA.
Buscamos la celda que queremos editar, la seleccionamos con click y tenemos dos caminos: 
1- Hacer doble click izquierdo en la celda y ver donde queda nuestro cursor, una vez que visualizamos el cursos tintineando, podemos comenzar a escribir y no vamos a perder lo que estaba escrito previamente. 
2- Vamos a seleccionar la celda con un solo click izquierdo y luego vamos a ir a la barra que sale encima, recuerda “fx” 
[image: ]
 
Hacemos click ahí y podemos escribir directamente, además aquí podemos editar texto en cualquier posición con un solo click. 
RECUERDA: Siempre presionar “ENTER” al terminar de escribir, para evitar que se pierdan las modificaciones que le hiciste a la celda.  

Hicimos una breve introducción a EXCEL:
Donde vimos que Excel sirve para registrar datos de muchos tipos, además aprendimos la definición de columna, fila, celda e identificador:
· Las columnas son verticales (letras A, B, C...)
· Las filas horizontales (números 1, 2, 3...), formando juntas la cuadrícula de la hoja de cálculo.
· Una celda es el cuadro individual en la intersección de una fila y columna. Su identificador (o referencia) combina la letra y el número (ej. A1, B15), mostrado en el "cuadro de nombres". 
image1.png
Movimiento de pagina

\g\x\l\x\o\




image2.png
- | fc Carlos





