Resumen de la Clase
1. Cómo descargar un archivo desde un email
· Ingresás al correo donde está el archivo adjunto.
· Hacés clic en el botón de descargar (normalmente con un ícono de flecha hacia abajo).
· El archivo se guarda automáticamente en la carpeta de Descargas de tu computadora.
2. Cómo acceder a la carpeta de Descargas para descomprimir el zip (librito) 
· Desde las descargas recientes:
· En algunos navegadores (como Chrome), podés ver una barra abajo con los archivos descargados recientemente. Hacés clic derecho y elegís “Mostrar en carpeta” o algo similar. [image: ] (icono dentro del navegador, normalmente ubicado arriba a la derecha) 
· Desde el explorador de archivos:
· Abrís el Explorador de archivos [image: ]
· Buscás y hacés clic en la carpeta Descargas del menú de la izquierda.
3. Como descomprimir (para poder subir las fotos a Canva): 
Buscamos el icono del librito 
Click derecho -> extraer aquí 
4. Cómo crear un proyecto en Canva
· Hacés clic en “Crear” y elegís el tipo de proyecto (en la clase usamos “curriculum a4 vertical”). 
5. Cómo subir imágenes a Canva
· Dentro del proyecto, vas al panel izquierdo y hacés clic en “Subidos”
                      [image: ]
· Luego hacés clic en “Subir archivos”. 
[image: ]
· Seleccionás imágenes desde la carpeta de Descargas.

6.  Deshacer acciones
· Podés usar:
· El ícono de flecha hacia la izquierda (arriba a la izquierda).
· O el atajo de teclado Ctrl + Z 

7. Cómo cambiar el nombre del archivo
· Arriba, donde aparece el nombre del diseño (por ejemplo “Diseño sin título”), hacés clic y escribís el nuevo nombre.
· [image: ] ahí hacemos click y escribimos el nombre con el que lo enviamos. 
8. Como enviarlo por correo (por ejemplo a la imprenta para que nos imprima)
Correo nuevo:  ponemos destinatario, asunto y hacemos click en insertar y luego en adjuntar archivo 

9. Cómo guardar un diseño en Canva
· Hacés clic en “Compartir” (arriba a la derecha).
· Luego seleccionás “Descargar”.
· Elegís el formato (PNG, PDF, etc.) y hacés clic en “Descargar” nuevamente.
·  Formato, PNG o PDF (Tu computadora no permite abrir archivos jpg) 
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