Resumen de la clase:

En la clase de hoy hicimos 2 ejercicios de Word: El mate y el gato. 
En estos ejercicios repasamos conceptos ya vistos de Word y además, introdujimos concepto de columnas y de letra capital, además de bordes. 
COLUMNAS: 
Ve a la pestaña Disposición (o Diseño de página (WORD 2013)), haz clic en Columnas y selecciona el número deseado (uno, dos, tres, izquierda, derecha). Para aplicar a una parte del documento, selecciona el texto primero y elige Más columnas para personalizar ancho, espaciado o añadir una línea divisoria.
LETRA CAPITAL: 
haz clic en el párrafo, ve a la pestaña Insertar, selecciona Letra capital en el grupo Texto y elige En texto (dentro) o En margen. 
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Además, hicimos un breve repaso de lo que vimos la clase anterior, Windows, office y carpetas. 
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