Resumen de la clase de Canva: Tablas, bloqueo y texto en celdas
En la clase aprendimos a insertar y organizar tablas usando la herramienta “Elementos, además vimos cómo bloquear la tabla para evitar que se mueva y agregar texto dentro de cada celda usando cajas de texto independientes.
1. Insertar una tabla desde “Elementos”:
· Entramos a Elementos en la barra lateral izquierda.
· Buscamos “Tabla” o navegamos hasta la sección donde Canva muestra diseños de tablas.
· Seleccionamos la tabla deseada y la insertamos en el lienzo.
· Ajustamos su tamaño arrastrando desde las esquinas.
2. Bloquear la tabla para que no se mueva:
· Una vez colocada y ajustada la tabla, la seleccionamos.
· En la barra superior elegimos el icono de candado.
· Con la tabla bloqueada:
· No se puede mover.
· No se puede editar su estructura por error.
· Esto evita desajustes cuando añadimos texto encima.
3. Agregar texto en cada celda:
· Como las tablas de Canva se modifican al escribir, agregamos cajas de texto encima:
· Agregamos un cuadro de texto.
· Colocamos la caja dentro de la celda correspondiente.
· Ajustamos tamaño, alineación y tipografía.
· Repetimos para cada celda donde queramos contenido.
4. Usar distintas fuentes en un mismo cuadro de texto
· Seleccionamos el cuadro de texto donde queremos combinar estilos.
· Marcamos solo la palabra o frase que queremos editar.
· En la barra superior elegimos una fuente, tamaño, color o estilo diferente.
· Canva aplicará el cambio solo al texto seleccionado, lo que permite mezclar múltiples tipografías dentro de un mismo cuadro.
