Resumen de la clase:   Pestaña Disposición en Microsoft Word
En esta clase aprendimos a utilizar la pestaña Disposición para organizar y estructurar el contenido del documento, mejorando su presentación y orden.
Opciones principales de Disposición
• Márgenes: permiten definir el espacio en blanco alrededor de la hoja (superior, inferior, izquierdo y derecho).
• Orientación: cambia la página entre vertical u horizontal.
• Tamaño: selecciona el tamaño del papel (A4, Carta, Oficio, etc.).
• Columnas: divide el texto en dos o más columnas, como en periódicos.
• Saltos: insertan saltos de página o sección para separar contenido.
• Espaciado entre párrafos: ajusta el espacio antes y después de cada párrafo.
Sangría
La sangría mueve el texto hacia adentro desde los márgenes.
Tipos:
• Sangría izquierda
• Sangría derecha
• Sangría de primera línea
• Sangría francesa
Se usa para ordenar párrafos, citas o listas.
Interlineado
El interlineado controla el espacio entre líneas de texto.
Opciones comunes:
• Sencillo (1.0)
• 1,5 líneas
• Doble (2.0)
• Múltiple o personalizado
Mejora la legibilidad y presentación del documento.

