Resumen de clase: Sangrías y listas multinivel en Word
1. Sangría
Aprendimos que la sangría sirve para desplazar el texto hacia la derecha, dando mejor formato a párrafos o listas.
Vimos tres formas de aplicarla:
1. Tecla Tab (está a la izquierda de la Q): para sangrar solo un renglón rápidamente.
2. Regla de Word: moviendo el triángulo superior (primera línea) o el inferior (todo el párrafo).
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3. Menú Párrafo: configurando sangría izquierda o especial desde las opciones del formato.
Practicamos aplicar sangría solo en un renglón o en la primera línea de un párrafo.
2. Lista multinivel
Aprendimos que las listas multinivel sirven para organizar información jerárquica (por ejemplo, temas y subtemas).
Para crear una:
1. Seleccionamos el texto.
2. Vamos a Inicio → Lista multinivel.
3. Elegimos un estilo con números, letras o viñetas combinadas.

· Usamos la tecla Tab para crear subniveles (mover a la derecha) y Shift + Tab para volver al nivel anterior.
3. Práctica
Aplicamos sangría en un párrafo de ejemplo.
Creamos una lista multinivel con temas y subtemas.
Ajustamos los niveles de sangría para que cada parte quedara ordenada visualmente.
Hicimos los ejercicios que dejo el profesor Pablo. 
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